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THÔNG BÁO
Về hướng dẫn đăng ký, thành phần hồ sơ thuyên chuyển công tác đối với công chức, viên chức đang công tác trong ngành giáo dục và đào tạo 

Thành phố Hồ Chí Minh có nguyện vọng thuyên chuyển công tác
đến các đơn vị thuộc ngành GD&ĐT thành phố năm học 2014-2015
Căn cứ Quyết định số 16/2013/QĐ-UBND ngày 13 tháng 5 năm 2013 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh về ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố;
Căn cứ Nghị định số 06/2010/NĐ-CP ngày 25 tháng 01 năm 2010 của Chính phủ quy định những người là công chức; căn cứ Thông tư số 08/2011/TT-BNV ngày 02 tháng 06 năm 2011 của Bộ Nội vụ về Hướng dẫn một số điều của Nghị định số 06/2010/NĐ-CP;
Căn cứ Nghị định số 24/2010/NĐ-CP ngày 15 tháng 3 năm 2010 của Chính phủ quy định Quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức;
Căn cứ Nghị định số 29/2012/NĐ-CP ngày 12 tháng 4 năm 2012 của Chính phủ về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; căn cứ Thông tư số 15/2012/TT-BNV ngày 25 tháng 12 năm 2012 của Bộ Nội vụ hướng dẫn về tuyển dụng, ký kết hợp đồng làm việc và đền bù chi phí đào tạo, bồi dưỡng đối với viên chức;.
Sở Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn đăng ký, thành phần hồ sơ, thời gian và địa điểm nộp hồ sơ đăng ký thuyên chuyển công tác như sau:
I. Đối tượng và điều kiện tiếp nhận hồ sơ:
1. Đối tượng
- Công chức, viên chức đang công tác trong ngành giáo dục và đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh có hộ khẩu thường trú ở xa nơi công tác, điều kiện đi lại khó khăn có nguyện vọng thuyên chuyển công tác đến các đơn vị gần nơi cư trú trực thuộc ngành giáo dục và đào tạo thành phố.
- Có thời gian phục vụ giảng dạy liên tục tại đơn vị đang công tác từ 04 năm (đủ 48 tháng) trở lên đối với nam và từ 03 năm (đủ 36 tháng) trở lên đối với nữ;
- Sở Giáo dục và Đào tạo không giải quyết cho thuyên chuyển đối với công chức, viên chức đang thi hành kỷ luật hoặc đang xem xét để xử lý kỷ luật hoặc đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự hoặc đã có đơn cam kết phục vụ lâu dài trong ngành ở các huyện ngoại thành của thành phố.
* Lưu ý:
- Công chức, viên chức đang công tác tại các tỉnh, thành phố khác hoặc đang công tác tại các đơn vị ngoài biên chế Thành phố Hồ Chí Minh có nguyện vọng thuyên chuyển công tác đến ngành giáo dục và đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh không thực hiện theo Thông báo này và đề nghị thường xuyên theo dõi các Thông báo tiếp theo tại địa chỉhttp://www.hcm.edu.vn;
2. Điều kiện tiếp nhận hồ sơ:
a)  Thủ trưởng đơn vị đang công tác có ý kiến đồng ý việc thuyên chuyển công tác của công chức, viên chức;
b)  Hoàn thành tốt nhiệm vụ tại đơn vị (theo phiếu đánh giá công chức, viên chức hàng năm) và đã được bổ nhiệm ngạch công chức, viên chức nhà nước;
c)  Đăng ký thông tin hồ sơ thuyên chuyển công tác trên mạng Internet và nộp đầy đủ, đúng thời hạn quy định.
d)  Không tiếp nhận và giải quyết thuyên chuyển công tác đối với những người trong thời gian đang thi hành kỷ luật hoặc đã từng bị truy cứu trách nhiệm hình sự.
II. Quy trình thực hiện đăng ký, thành phần hồ sơ:
1. Thực hiện đăng ký
- Công chức, viên chức đăng ký tại địa chỉ http://www.hcm.edu.vn/phongtccb, chọn mục Thuyên chuyển, chọnĐăng ký để nhập thông tin hồ sơ;
* Lưu ý:
-        Mỗi người chỉ được đăng ký thông tin một lần đúng với số CMND;
-        Ghi nhớ Mã số đăng ký sau khi đăng ký (VD: TC125)
-        In 03 bản và ký tên trên phiếu đăng ký (dán phiếu vào bìa hồ sơ và lưu giữ);
-        Trình phiếu đăng ký thông tin đăng ký khi cần thiết;
-        Nếu có thay đổi thông tin đăng ký, sau khi sửa đổi công chức, viên chức phải in lại phiếu đăng ký.
2. Thủ tục tiếp nhận hồ sơ:
- Hồ sơ không đầy đủ theo qui định tại Thông báo này sẽ không được tiếp nhận và giải quyết.
- Để tránh thất lạc, bản sao hồ sơ nên được sao y trên khổ giấy A4, sắp xếp hồ sơ đúng theo thứ tự qui định tại phần II, mục 2 của thông báo này và đặt hồ sơ trong bìa nhựa có nút bấm khi nộp.
- Các loại hồ sơ là bản sao phải có công chứng có thời hạn không quá 06 tháng tính đến ngày nộp hồ sơ.
- Số lượng hồ sơ: 02 bộ. Riêng đối với công chức, viên chức đang công tác tại các đơn vị trường THPT và trung tâm GDTX thuộc Sở có nguyện vọng thuyên chuyển công tác đến các đơn vị trường THPT và trung tâm GDTX thuộc Sở nộp 01 bộ.
- Thành phần hồ sơ gồm: Các chữ màu đỏ dưới đây là do P. TCHC ghi thêm để Thầy Cô rõ về thủ tục để cùng P. TCHC chuẩn bị hồ sơ cho đầy đủ.
a) Giấy đăng ký thuyên chuyển công tác (theo mẫu) có ý kiến đồng ý của Thủ trưởng đơn vị nơi đang công tác (Lưu ý: Mục này Thầy Cô tự đánh máy theo mẫu với đầy đủ thông tin cần thiết);
b) Sơ yếu lý lịch có dán ảnh đóng dấu giáp lai trên hình và trên các trang, có xác nhận của Thủ trưởng đơn vị (theo mẫu 2c-BNV/2008 của Bộ Nội vụ) có giá trị trong thời hạn 06 tháng tính từ ngày nộp hồ sơ (Lưu ý: Bản lý lịch sẽ do P. TCHC in ra, phối kiểm thông tin cùng Thầy Cô, sau đó Thầy Cô ký tên, dán ảnh);
c) Bản sao văn bằng, chứng chỉ phù hợp với yêu cầu công việc (Lưu ý: Mục này Thầy Cô chuẩn bị);
d) Bản sao quyết định công nhận hết thời gian thử việc hoặc quyết định bổ nhiệm ngạch công chức, viên chức (Lưu ý: Mục này Thầy Cô chuẩn bị, trong trường hợp Thầy Cô bị thất lạc giấy tờ này, mời Thầy Cô đến P. TCHC mượn bản chính để photo thị thực tại UBND phường);
đ) Bản sao quyết định lương hiện hưởng (Lưu ý: Mục này Thầy Cô chuẩn bị, trong trường hợp Thầy Cô bị thất lạc giấy tờ này, mời Thầy Cô đến P. TCHC mượn bản chính để photo thị thực tại UBND phường);
e) Bản sao hộ khẩu thường trú (Lưu ý: Mục này Thầy Cô chuẩn bị);
g) Phiếu đánh giá công chức, viên chức hai năm học liền kề (Lưu ý: Mục này do P. TCHC chuẩn bị);
III. Thời gian, địa điểm, thủ tục và qui trình nộp hồ sơ
- Thời gian bắt đầu đăng ký trên mạng Internet: kể từ ngày 01/5/2014 (nếu hồ sơ không đăng ký trên mạng Internet sẽ không được tiếp nhận giải quyết).
- Địa điểm nộp hồ sơ: công chức, viên chức nộp hồ sơ tại đơn vị đang công tác đến hết ngày 10/5/2014. Sau đó Thủ trưởng đơn vị có công chức, viên chức thuyên chuyển công tác cử người đến nộp hồ sơ đến hết ngày 15/5/2014 tại đơn vị quản lý cấp trên theo phân cấp, cụ thể:
+ Nộp tại phòng Tiếp công dân, Sở Giáo dục và Đào tạo (đối với các trường trực thuộc Sở), địa chỉ 66-68 Lê Thánh Tôn, phường Bến Nghé, quận 1.
+ Nộp tại phòng Giáo dục Đào tạo quận, huyện (đối với các đơn vị trực thuộc Ủy ban nhân dân quận, huyện).
- Thời gian xem xét và giải quyết hồ sơ đến hết ngày 30/6/2014. Tiến độ giải quyết và kết quả sẽ được thường xuyên cập nhật tại địa chỉ trang Web của Phòng Tổ chức Cán bộ http://www.hcm.edu.vn/phongtccb, chọn mục Thuyên chuyển, chọn Theo dõi tiến độ giải quyết hồ sơ.
 
Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo hướng dẫn qui trình và các qui định về việc đăng ký giải quyết hồ sơ thuyên chuyển công tác của công chức, viên chức đang công tác trong ngành giáo dục và đào tạo thành phố Hồ Chí Minh năm học 2014-2015.
Đề nghị Thủ trưởng các đơn vị niêm yết Thông báo này và triển khai đầy đủ đến công chức, viên chức đang công tác tại đơn vị đồng thời thực hiện tốt các nội dung ghi trong Thông báo này. Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc liên hệ Phòng Tổ chức Cán bộ - Sở Giáo dục và Đào tạo hoặc điện thoại số 38.290.927 để được hướng dẫn, giải quyết./.
 
                                                                          GIÁM  ĐỐC
Nơi nhận :                                                                                                                 
- Trưởng phòng GD&ĐT 24 quận-huyện;                                              (đã ký)
- Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc Sở GD&ĐT                                         
- Lưu: VT, TCCB,
                                                                                             Lê Hồng Sơn

Mẫu dành cho khối THPT, GDTX và TT
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập-Tự do-Hạnh phúc

GIẤY ĐĂNG KÝ THUYÊN CHUYỂN CÔNG TÁC
Kính gởi : 
 Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh.

 
 Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM

Họ và tên:.


Ngày, tháng, năm sinh:……………….………Nơi sinh:………………….….….…….

Hộ khẩu thường trú:


Chỗ ở hiện nay:


Đơn vị công tác:
Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng 

Trực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM

Điện thoại liên lạc: …………..……(CQ); ………..….…….(NR); ………..………….(DĐ)

Văn bằng chuyên môn:


Giáo viên THPT môn: 


Năm vào ngành:

Năm bổ nhiệm ngạch: 


Chức vụ, công việc đang làm:




Nhiệm sở đăng ký chuyển đến:




1/




2/


3/


Lý do thuyên chuyển :





Ngày … tháng … năm 2015 
Ý kiến của Thủ trưởng đơn vị (nơi đang công tác, ký tên, đóng dấu)
Người làm đơn

Ý kiến của Thủ trưởng đơn vị (nơi đồng ý tiếp nhận, nếu có, ký tên, đóng dấu)
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